Work in Progress:
Archiv und Verwaltung-
Der elektronische Bauakt




Wiener Bauakten

e Zeiltraum: 17. Jhdt. — heute
e Altbestand: Unterkammeramt; Bauamt

« Bauabteilungen:
» 8 Magistratsabteilungen (beginnend mit 1902)



Bauabteilungen

MA 19: Architektur und Stadtgestaltung

MA 25: Stadterneuerung und Prufstelle fir Wohnhauser
MA 29: Wiener Briuckenbau und Grundbauamt

MA 37: Baupolizel

MA 39: Versuchs- und Forschungsanstalt-Labors flr
Bautechnik der MA 39

MA 50: Stadterneuerung und Prufstelle fur Wohnhauser

MA 64: Bau- und Grundstlicksangelegenheiten

MA 69: Immobilienmanagement



Akten- und Skartierungsplan

Dienststelle: MA 37 / Baupolizei
Gilltig ab: 1.1.2014
Zu iiberpriifen: 2018
Formatiert fir 43 Querfamat
: ;-einheit zeichen | Authentische Inhatt mit zu vollzishenderizugrunde ican feder- Frucedy 3 der Frist zugrunde
OE (fakultativ) (Kurz- Form Rechtsvorschrift © | fohrend [ 86ma8 e ol o RIEHREEDE BoNEr iy
KERNPROZESSE
Alle Dezernate, Bauverfahren/ BAUG Papier Erteilung von baubehtrdlicher Bewiligungen V540 MA 37 P1 REGISTRATUR: ﬁaumdnung fur Wien|nicht archivwirdig
Referate und Genehmigung und Bauanzeigen betreffend die Emichtung bei Konsumation einer Genehmigung:
Fachgruppen der MA oder Abanderung ven Bauten und baulichen 10 Jahre ab letzigditiger
ar Anlagen Fertigstellung/Benitzungsbew.
(B g fur Wien und O bei NICHT-Konsumation einer Genehmigung:
Detailinfos siehe V5340) 3 Jahre ab Erlgschen der Genehmigung

bei Versagung/Zurlickweisung/Zurdckziehung:

3 Jahre ab (rechiskraftigem) Abschluss des

Verfahrens

HAUSEINLAGE: B for iirdig: i von Schutzzonen und alle

bis zur Fert Ing eines i Bauwerke der Bezirke 1-9 und 20,

Bauwerks Ubrige Gebiete: Entscheidung im Einzelfall (iber Vorschlag
der Dez Lir_ der MA 37 nach den Kriterien®
historisch relevant! kulturgeschichtlich relevant/
Denkmalschutz, u.a )

primar |Bauverfahren/ BALUK Papier Uberwachung der Bauausfihmungen WVE4D MA 37 P2 REGISTRATUR: '-Baumdnung for Wien|nicht archivwiirdig
"B der |E olle (Bausiellen) beireffend die Errichiung oder bei Konsumation einer Genehmigung:
MA 37 Abanderung von Bauten und baulichen Anlagen 10 Jahre ab letztguitiger

(B fir Wien und Fertigstellung/Benitzungsbew.

Detailinfos siche 540}

HAUSEINLAGE: B fiir Wi hivwiirdig: innerhalb von Schutzzonen und alle

bis zur Fert) Ing eines igen Bauwerke der Bezirke 1-9 und 20;

Bauwerks ibrige Gebiete: Entscheidung im Einzelfall (Tber Viorschlag
der Dez Lir. der MA 37 nach den Kriterien:
histarisch relevant/ kulturgeschichtlich relevant/
Denkmalschutz, u.a)

primar Bauverfahren/ BAUB Papier Ubenvachung des Baubestandes, Erteilung V105 MaA 3T P2 REGISTRATUR: Konsumentenschutz [nicht archivwiirdig
Baui iy " der | Bau dskonirolie ardli Auftrége b die 30 Jahre ab Behebung des Gebrechens baw. gesetz
MA 37 Erhaltung und Sicherung von Bauten und i der\ idrigheit
baulichen Anlagen
(B g fir Wien und O
Detailinfos siehe V105)
primar Bauverfahren/ BAUGY Papier Uberwachung der Verpflichtung zur V105 MA 37 Pz REGISTRATUR: Konsumentenschutz |nicht archivwirdig
i " der | Gehsteigvenpfli g Gehsteigherstellung, Erteilung von Auftragen 30 Jahre ab Herstellung des Gehsteiges gesetz
MA 37 und Stundungen im Zusammenhang mit dieser
Verpflichtung
(Bauordnung fir Wien, Detailinfos sishe V103)
primar Bauverfahren' BAUGH Papier Uberwachung der Erflllung von erteilten V105 MA 37 Pz REGISTRATUR: Konsumentenschutz |nicht archivwirdig
Baui i " der G i Auftragen betreffenddie Verpflichtung zur 30 Jahre ab Herstellung des Gehsteiges gesetz
MA 37 Gehsteigherstellung
(Bauordnung filr Wien, Detailinfos siehe W105)
"Gruppe A" der MA 37 Al fahren/ AUFG Papier Anzeigen fiir die Emrichtung und wesentliche V340 MA 37 P2 REGISTRATUR: nicht archivwiirdig
Genshmigung Anderung von Aufzugsaniagen 10 Jahre ab letztguitiger volistandig belegter gesetz
(Wiener Aufzugsgesetz 2006 - WAZG 2008) Anzeige

HAUSEINLAGE: B for Wier ing im Ober Vorschlag der Dez.Lr. der

bis zur Ferti eines MA 37 nach den Kriterien: histosisch relevant/

Bauwerks kulturgeschichtlich relevant/ Denkmalschutz. u.a.

"Gruppe A" der MA 37 Aufzugsverfahren/ AUFB Papier Uberwachung des Bestandes, Erteilung V105 MA 37 P2 REGISTRATUR: Konsumentenschutz |nicht archivwiirdig
Bestandskonirolie behdrdlicher Auftrage betreffend die Erhaltung 30 Jahre ab Behebung des Gebrechens bzw. gesatz
und Sicherung von Aufzugsaniagen, inkl. Beseiti der \ iftswidrigkeit
Sperre und deren Aufhebung
(Wiener A 2008 - WAZG 2008)
"Cruppe A" der MA 37 Aufzugsverfahren/ AUFE Papier Uberwachung der Erfillung von ereilten V105 MA 37 P2 REGISTRATUR: Wiener nicht archivwirdig
Auftragserfillung Aufirdgen betreffend die Erhaltung und 30 Jahre ab Behebung des G baw. A
Sicherung von Aufzugsaniagen i der \ igkeit WAZG 2008
(Wiener Aufzugsgesetz 2006 - WAZG 2006 und
Bauordnung fir Wien, Detailinfos siehe V105)
"Gruppe A" der MA 37 Aufzugsverfahren/ AUFPR Papier Bestellung befugter Aufzugspriifer und V469 MA 37 P2 REGISTRATUR: Konsumentenschutz nicht archivwirdig
Aufzugspriifer Registerfiihrung 30 Jahre ab Ergschen der Befugnis gesetz
(Wiener Aufzugsgesetz 2006 - WAZG 2006)
"Gruppe A" der MA 37 Aufzugsverfahren/ AUFBETR Papier Bestellung von Aufzugs- V469 MA 37 P2 REGISTRATUR: Wiener nicht archivwiirdig
Aufzugs- Betreuungsunternehmen und Registerfuhrung 30 Jahre ab Erigschen der Befugnis Aufzugsgesetz 2006
betreuungsuntemehmen (Wiener Aufzugsgesetz 2006 - WAZG 2006) WAZG 2006




Aklen-
OF (fakultativ) |  Sochgebiet (Kurze Form liegender Rechtsvorschrift OVRNC. | fonrend
zeichen)
primar Bauverfahren/ BALIK Papier Uberwachung der Bauausfuhrungen V0 Ma 37
"Bauinspektionen” der |Baustellenkontrofie (Baustellen) beftreffend die Ermichiung oder
MA 37 Abdnderung von Bauten und baulichen Anlagen
{Bavordnung fir Wien und Nebengeseize,
Detailinfos sighe W3440)
Produkt der Frist zugrunde
geman Aufbewahrungsfrist in der Dienststelie liegende besondere archivische Bewertung
I ra
P2 REGISTRATUR: Bauordnung for Wien|nicht archivwlrdig

bei Konsumation einer Genehmigung:

10 Jahre ab letzigiitiger

Ferfigstellung/Benitzungsbew.

HALUSEIMLAGE: Bauordnung fur Wien|archivwirdig: innerhalb von Schutzzonen und alle

bis zur Ferligstellung eines allfalligan Nachfolge- Bauwerke der Bezirke 1-9 und 20;

Bauwerks dbrige Gebiete: Entscheidung im Einzelfall {iber Vorschiag
der Dez.Ltr. der MA 37 nach den Kriterien:
historisch relevant! kulturgeschichllich relevant/
Denkmalschulz, u.a.)

Arch@ StaDt+Wien

WIEN




Hauseinlage

Einreich- und Lageplan

Baukonsens

Auswechslungsplan

Bauliche Veranderungen/Bauauftrage
Verhandlungen, Entscheidungen hoherer Instanzen
Benultzungsbewilligung, bzw. Fertigstellungsanzeige

Plane



Zugangsbestimmungen im WStLA:

> Gleitende Archivsperre 30 Jahre [88 9 (1)
und 10 (1) Wr.ArchG]

» Nach Ablauf der Archivsperre fiur ALLE
Benutzerlnnen zuganglich

ArChlz StaDt+Wien




/ugangsbetimmungen der
Baupolizel

,Jm Plane oder sonstige Leihgaben zur Verfligung stellen zu
konnen, bendtigt die Baupolizel die Zustimmung des

Eigentimers oder der Eigentimerin beziehungsweise des
Miteigentimers oder der Miteigentimerin der Liegenschatft.”

Far wissenschaftliche Zwecke gqilt: L,Es muss eine
Bestatigung der wissenschaftlichen Einrichtung
(beispielsweise Universitatsinstitut oder Fachhochschule)
vorgelegt werden, aus der moglichst konkret hervorgeht, dass
fur eine wissenschaftliche Arbeit - zum Beispiel eine
Dissertation - Plankopien eines oder mehrerer Gebaude
erforderlich sind. Fur derartige Zwecke ist zur Anfertigung von
Kopien die Zustimmung der Haus- beziehungsweise
Grundeigentimerinnen und -eigenttimer nicht erforderlich.”

WIEN

https://www.wien.gv.at/wohnen/baupolizei/plankopien-wissenschaft.html, am 29.03.2017




Zugang/Nutzung

Unterkammeramt, Bauakten Hauser-/Wohnungsplane im
1832 Internet 2017
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Aktenfuhrung am Bsp. der
Baupolizel

GEMMA (gemeinsame elektronische Aktenfiihrung im
Magistrat)

ELAK (Elektronischer Akt)

BauFIS (Bau-Fachinformationssystem)




GEMMA

GEMeinsame elektronische

Aktenfihrung im MAgistrat

ArCh|\7_/ StaDt+Wien




Was ist GEMMA?

GEMMA ist eine dienststellentbergreifende elektronische
Aktenfuhrung, die sich die folgenden Ziele gesetzt hat:

» die elektronische AktenfiUhrung des Magistrats zu
optimieren

> die Kosten/Nutzen Relation des ELAKs zu
verbessern

» Die Effizienz der Aktenorganisation zu steigern



Liste der top-gereihten GEMMA Verfahren

federfiihrende | beteiligte Verfahren
Dienststelle Dienststellen
MBA MA 42, 37 Baumschutzverfahren
) MA 6, 15, 22,
MBA 36, 37, 45, 59, | Gewerbliche Betriebsanlagen
i 63, 68
MBA E‘éﬂ* 46, 31, 25, Gebrauchserlaubnis fir Schanigarten & Verkaufsstande
MBA MA 15, 6 Bekampfung sanitarer Ubelsténde
MA 37 MA 21 Planeinsichtnahme
MA 37 rsméq ;3 I?HB-ZB?D Bauverfahren Cluster 1 (Genehmigung, Kontrolle)
MA 37 MA 15, 19, 22, | Bauverfahren Cluster 2 (Baubestandskontrolle,
28 Auftragserfillung)
MA 40 MA 15 Naostrifikationen in Gesundheits- und Pflegeberufen
Bewilligungsverfahren und Uberpriifung nach dem
M0 MA15,38 Strahlenschutzgesetz
MA 46 MA 28, 33 Arbeiten auf oder neben der Stralke
Definitive Verkehrsmaflinahmen (Ladezonen,
[R5 s | Invalidenzone, CD-Zore, ...)
MA 50 M 25,54, 3%. | sehiichtungsstellenverfahren
MA 59 MA 19, 28, 36, | Gebrauchserlaubnis flr transportable
46 Strallenverkaufsstinde

MA 65

MA 28, 46

Kraftfahrlinien Cluster

Arch@

WIEN

StaDt+Wien



Musterbeispiel:

Beteiligte = Teilprozessverantwortliche

Federfiihrende Dienststelle Dienststelle

Beteiligte Dienststelle im Akt als
anderungsberechtigt eintragen

1
|
|
|
Intemes Geschaftsstiick fiir )
.Ersuchen um Stellungnahme’ anlegen, !
genehmigen und an Gruppe der 1
beteiligten Dienststelle vorschreiben i
i Neues internes Geschaftsstiick .Stellungnahme’
: (noch ohne Inhaltsdokument) erzeugen und
zustandige Person sowie zustandige
! Organisationseinheit eintragen.
|
)

mm mm

Parallele Vorschreibung des
Ersuchens um Stellungnahme' an zustandige
Person und soweit erforderiich an vorgesetzte

Person (zur Vidierung)

Antwort in dem bereils erstelllen intermmen
Geschaftsstuck Stellungnahme' erfassen,
genehmigen, erledigen und an Gruppe der
federfihrenden Dienststelle vorschreiben
Antwort der beteiligten Dienststelien
lesen und Verfahren fortfuhren

‘ [

https://www.intern.magwien.gv.at/gemma/gemma-leitfaden.pdf, am

- e e s e s L i L ol




Aufgaben im Auftrags- bzw.
Genehmigungsverfahren

ELAK . Egbasoft

Akt erzeugen

Abfertigen
Zustellung, Ruckscheine
neue Eingangsstlicke

Zuteilung

Produkt/...... zuordnen

Adress- und Liegenschaftsbezug
Prifung durchfihren

Schriftstiicke erstellen

Erledigungsstiick(e)
Approbation, Freigabe

= Erledigungsprotokoll
Archivierung/

Skartierung

ArChlz StaDt+Wien
WIEN




Standardablauf

ELAK | Kanzleileiterln v Eingang- Anlage des Akts
BAUFIS | Leiterlnnen v’ Zuteilung des Akts
Sachbearbeiterin v Durchsicht
Sachbearbeiterin v' Erhebungsdaten (Adressen, Geo.bezug)
Sachb./Team Assistant v Stellungnahme anfordern
ELAK | Magistratsabteilung xx | v' Stellungnahme durch MA xx
KanzleileiterIn v’ Interner Eingang
BAUFIS | Sachbearbeiterln v Durchsicht
Sachb./Team Assistant v' Bescheid-Konzept
Leiterlnnen v" Approbation/Freigabe
Team Assistant v’ Status
ELAK |Team A./KanzleileiterIn | v" Abfertigung und Zustellung
BAUFIS | Team Assistant v Rechtskraftfrist
v

Team Assistant

Erledigungsprotokoll



Elektronische Ubernahme

* Nach wie vor ein Hybridakt, da die Plane
In Papier vorliegen

 Ubernahme erfolgt wahrscheinlich durch
die federfuhrende Stelle?

Archi Z StaDt+Wien




Ausblick

* Rein elektronische Aktenflihrung

« Anzahl der Dienststellen, die sich am Projekt GEMMA
beteiligen, steigt kontinuierlich an.

« Steigerung der Effizienz



Danke fur lhre
Aufmerksamkeit




